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ALLMANNA UPPGIFTER

1§
Utdver vad som foreskrivs om férbundsfullméaktige i lag, annan forfattning eller i férbundsordningen for

Kommunalférbundet Svenskt Ambulansflyg (fortsattningsvis KSA) galler bestdmmelserna i denna
arbetsordning.

LEDAMOTER OCH ERSATTARE

2§
Fullmaktige bestar av tjugoen (21) ledaméter och tjugoen (21) ersattare. Ledamdter och ersattare valjs

av férbundsmedlemmarnas fullmaktige enligt vad som anges i férbundsordningen § 5 och 4 kap. 23 a
§ kommunallagen.

ORDFORANDE OCH VICE ORDFORANDE
38
Fullmaktige valjer bland ledaméterna en ordférande, en forste vice ordférande och en andre vice

ordforande. De utgor fullmaktiges presidium under mandatperioden. Valet &ger rum vid det forsta
fullmaktigesammantradet pa ny mandatperiod.

Avgaende fullmaktiges presidium bereder forsta fullmaktigesammantrade infér en ny mandatperiod.
4§

Till dess presidievalen har forrattats, tjanstgér som ordférande den som har varit ledamot i fullmaktige
langst tid, den sa kallade alderspresidenten.

Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den aldste av dem.
58§

Om ordféranden eller vice ordférande avsager sig uppdraget ska fullmaktige sa snart det kan ske vélja
en annan ledamot for aterstaende del av tjanstgoringstiden.

Om samtliga i presidiet ar forhindrade att fullgéra uppdraget, fullgors ordférandens uppgifter av
alderspresidenten.

6§

Fullméktiges presidium bereder fullmaktiges motivering till beslut att bevilja eller neka ansvarsfrihet
om det inte &r uppenbart obehdvligt.

Presidiet bereder revisorernas budget.
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TID OCH PLATS FOR SAMMANTRADEN

78
Fullmaktige haller ordinarie sammantrade i enlighet med en arligen upprattad sammantradesplan.

Ordféranden bestammer plats for sammantradena efter samrad med vice ordférandena och
forbundsstyrelsens presidium.

Avgaende fullmaktige bestammer dagen och tiden for det férsta sammantradet med det nyvalda
fullmaktige.

8§

Ett extra sammantrade ska hallas om férbundsstyrelsen eller minst en tredjedel av fullmaktiges
ledamaéter sa begar eller om ordféranden efter samrad med vice ordférandena sa bestammer.

Begaran om extra sammantrade ska vara skriftlig och riktas till ordféranden. Den ska innehalla uppgift
om arende som ska behandlas.

9§

Ett sammantrade far stallas in eller férlaggas till annan dag om det finns sarskilda skal. Ordféranden
beslutar om detta efter samrad med vice ordférandena och styrelsens presidium. Ordféranden later
snarast underratta varje ledamot och ersattare om beslutet.

108§
Fullméaktige far sammantrada med ledamoéter ndrvarande pa distans. Saddant sammantrade far endast
aga rum om ljud- och bildoverféring sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se

och hora varandra pa lika villkor.

Ordférande avgér om narvaro far ske pa distans.

KUNGORELSE AV SAMMANTRADEN

11§

Uppgift om tid och plats for sammantradet ska kungdras minst (7) dagar fére sammantradesdagen pa
KSA:s officiella anslagstavla (Region Vasterbotten) och KSA:s hemsida. Kungérelsen ska ske inom
samma tid pa ett lampligt satt lamnas till varje ledamot och erséattare.

12§

Fullmaktige beslutar varje ar i vilka ortstidningar uppgifter om tid och plats for fullmaktiges
sammantraden ska inforas.

13§

Ordféranden ansvarar for att foredragningslista upprattas fér sammantradet. Den ska framga av
kungdrelsen.
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14§
Om fullmaktige beslutar att avbryta ett sammantrade och fortsatta det efter mer an en vecka, meddelar
ordféranden detta pa vanligt satt. Om det fortsatter inom en vecka ser ordféranden till att ledaméter och

ersattare som inte ar narvarande nar sammantradet avbryts, informeras om tiden och platsen for det
fortsatta sammantradet.

ARENDEN OCH HANDLINGAR TILL SAMMANTRADET
15§
De arenden som fullméaktige behandlar ska vara skriftliga och ha registrerats i KSA:s diarium.

16 §

Styrelsen bestdmmer efter samrad med ordféranden nar fullméaktige ska behandla ett d&rende, om inte
annat foljer av lag eller férbundsordning.

17 §
Styrelsens forslag till beslut eller yttrande i de &renden som satts upp pa féredragningslistan ska
sandas till varje ledamot och ersattare senast en vecka fére sammantradet. Dessutom ska handlingar

som ar vasentliga for fullmaktiges stallningstaganden tillhandahallas fore sammantradet.

Fullstandiga handlingar i varje arende ska finnas tillgangliga under fullmaktiges sammantrade.

ANMALAN OM HINDER FOR TJANSTGORING OCH INKALLANDE AV ERSATTARE

18 §

En ledamot som inte kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska genast
meddela fullmaktiges sekreterare. Sekreteraren kallar den erséattare som ska tjanstgora. Det bér om
mojligt ske skriftligt.

198§

Ordférande ser till att ersattare kallas till sammantrade. Det ska ske nér en ledamot uteblir fran ett
sammantrade utan att ha anmalt detta i férvag eller maste Iamna ett pagaende sammantrade.

208§

Ordféranden bestammer nar en ledamot eller en ersattare ska borja tjanstgéra under ett pagaende
sammantrade. Endast om det finns sarskilda skal, bor tjanstgéringen borja under pagaende
handlaggning av ett arende.

UPPROPSLISTA

218§

Infér varje sammantrade later ordféranden uppratta en lista 6ver de ledaméter och ersattare som ska
tjanstgora vid sammantradet den sa kallade uppropslistan.
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22§

Om en ledamot installer sig under ett pagdende sammantrade, bestdmmer ordféranden nar ledamoten
ska bdrja tjanstgora.

23§

En uppropslista éver ledaméter och ersattare som tjanstgor vid ett sammantrade ska finnas tillganglig
under hela sammantradet.

UPPROP

24§

| bérjan av varje sammantrade later ordféranden forratta upprop enligt uppropslistan.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade och nar
ordféranden anser att det behovs.

PROTOKOLLJUSTERING

25§

Sedan uppropet har forrattats enligt 24 §, forsta stycket, meddelar ordféranden tiden for justering.
Darefter valjer fullmaktige tva ledaméter som tillsammans med ordféranden ska justera protokollet och
bitrdda ordféranden vid sammanrakning av roster.

26 §

Protokollet ska justeras senast fjorton dagar efter sammantradet av ordféranden och tva ledaméter. Om
tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantréade, justerar varje ordférande
de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som ordféranden har lett.

27§

Om beslut omgaende maste verkstallas kan omedelbar justering tilldmpas. Paragrafen ska redovisas

skriftligt innan fullmaktige justerar den. Paragrafen boér skrivas under av ordféranden och justerarna
under, eller i direkt anslutning till, sammantradet.

TURORDNING FOR HANDLAGGNING

28 §

Fullmaktige behandlar arendena i den ordning som de har i féredragningslistan om inte fullmaktige
beslutar om annan ordning.

29 §

Fullmaktige kan avbryta handlaggningen av ett arende och fortsatta den senare under sammantradet.
Detta kan ske om det finns sarskilda skal.
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YTTRANDERATT VID SAMMANTRADEN

308§

Ledaméterna féar yttra sig om lagligheten av allt som férekommer vid sammantradena.
318§

Ordféranden och vice ordférande i styrelsen och i delegation/beredning utsedda av fullméaktige far delta
i 6verlaggningen i arendet dven om de inte ar ledamater i fullmaktige.

32§

Ordféranden i styrelsen och delegation/beredning som besvarar en interpellation eller fraga far delta i
Overlaggning med anledning av svaret dven om ordféranden inte ar ledamot i fullmaktige.

33§

KSA:s revisorer far delta i dverlaggningen nar fullmaktige behandlar revisions-berattelsen och
arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i dverlaggningen nar fullméaktige behandlar arende som beror revisorernas
egen forvaltning.

34§

Ordféranden kan kalla personer for att IBmna upplysningar vid sammantradena. Det kan ske efter
samrad med vice ordférandena. Kallelsen kan avse ordférande och vice ordférande i styrelsen,
revisorer, anstallda hos KSA:s medlemmar och utomstaende sakkunniga.

35§

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, bestdmmer ordféranden efter samrad med vice ordférandena
i vilken utstrackning de som har kallats for att Iamna upplysningar pa ett sammantrade far yttra sig
under dverlaggningarna.

36§

Forbundsdirektoren far delta i dverlaggningen i alla drenden och yttra sig om lagligheten av allt som
forekommer vid sammantradena.

37§

Fullméaktiges sekreterare far yttra sig om handlaggningen av arenden, interpellationer och fragor.
Sekreteraren far ocksa yttra sig om lagligheten av allt som férekommer vid sammantradena.

38§

Om nagon talare avlagsnar sig fran amnet for dverlaggningen och efter tillsagelse inte rattar sig, far
ordforanden ta ifran talaren ordet. | 6vrigt far ingen avbryta en talare under ett anférande.
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TALARORDNING
39§

Ledamoéterna far ordet for anforanden i den ordning de anmaler sig. Turordningen fér anférandena
bryts dock, nar nagon ledamot far ordet for replik.

40§

En ledamot som redan har yttrat sig under en 6verlaggning har ratt att fa ordet for replik med anledning
av en efterfoljande talares anférande.

En ledamot som inte har yttrat sig under en 6verlaggning har ratt att fa ordet for replik, om nagon talare
riktar sig direkt till ledamoten.

41§

En talare far avge tva repliker pd samma huvudanfoérande. Den som har ordet for replik far tala i hogst
tva minuter.

42§

En ledamot vars anférande foranleder en replik har ratt att med anledning av detta fa ordet fér egna
repliker.

43§

Ordféranden bestammer i vilken ordning de ska fa ordet som har ratt att delta i en dverlaggning enligt
30-328§§och 35 §

Ordféranden bestdmmer ocksa, nar de som kallats enligt 34 § for att lAmna upplysningar ska fa yttra sig
och nar sekreteraren ska fa gora det.

YRKANDEN
44§

Nar fullmaktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende for avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under éverlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats ratt.
Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande andras eller
atertas, om inte fullmaktige beslutar medge det enhalligt.

45§

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

DELTAGANDE | BESLUT
46 §

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till ordféranden, innan
ordforanden lagger fram forslag till beslut.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om fullmaktige fattar det
med acklamation.
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OMROSTNINGAR
47 §

Nar omrostningar genomférs, bitrédds ordféranden av de tva ledaméterna som har utsetts att justera
protokollet.

48 §
Voteringspropositionen ska ha godkéants av fullmaktige, innan en omréstning genomfors.

Om nagon ledamot begéar det, ska infér en omrdstning voteringspropositionen avfattas skriftligen och
vara tillganglig for ledamoéterna.

49 §

Omroéstningarna genomférs med voteringsanlaggning med voteringstavla eller genom att ledaméterna
avger sina roster efter upprop.

Uppropet sker enligt den uppropslista som avses i 23-24 §§.

50 §

Beslut i fullmaktige fattas med enkel majoritet.

Beslut om kommunalférbundets budget fattas med kvalificerad majoritet som ar 2/3 av antalet avgivna
roster.

ORDFORANDE AVGER ALLTID SIN ROST SIST

518§

Sedan omrdstningen har avslutats, beféster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far inte
nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot andra eller aterta en avgiven rost efter
klubbslaget.

52§

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omréstning, ska en ny omréstning genomforas
omedelbart.

53 §

Om en omrdstning begars, nar fullmaktige forrattar ett val eller behandlar ett arende som rér anstallning
av personal, tillampas bestammelserna i 47 § pa motsvarande satt.

54 §
Valsedlar ska alltid finnas tillgangliga under sammantradena i tillrackligt antal.
55§

En valsedel som avldamnas vid en sluten omrdstning ska uppta s& manga namn som valet avser samt
vara omarkt, enkel och sluten.
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56 §
En valsedel ar ogiltig:

Om den upptar namnet pa nagon som inte ar valbar.

Om den upptar flera eller farre namn an detantal personer som ska valjas.
Om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Om den i 6vrigt inte uppfyller det som har foreskrivits om valsedel i 54 §.

O O O O

Detta galler inte vid val som sker med tillampning av proportionellt valsatt. Fér s& dana val finns
sarskilda foreskrifter i lag.

57 §

Anteckningslistorna fran éppna omréstningar och valsedlarna som har lamnats vid slutna omréstningar
ska forvaras pa ett betryggande satt, tills besluten har vunnit laga kraft.

RESERVATION

58 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska Idmnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet.

Om fullméaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen avser, ska

motiveringen dock lamnas sa snart det kan ske och senast under den sammantradesdag da beslutet
fattades.

MOTIONER
59 §

En motion ska vara skriftlig och egenh&ndigt undertecknad av en eller flera ledaméter. Amnen av olika
slag far inte tas upp i samma motion.

60 §
En motion vacks genom att den ges in till fullméaktiges sekreterare.

En motion far ocksa lamnas vid ett sammantrade med fullmaktige. Sekreteraren ser till att en sddan
motion blir registrerad i KSA:s diarium.

618§

En ersattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgdr som ledamot vid ett sammantrade.
62§

En motion bor beredas séa att fullmaktige kan fatta beslut inom ett ar fran det att motionen vacktes pa

fullmaktigesammantradet. Styrelsen ska till fullmaktige redovisa beredningslaget for obesvarade
motioner en gang per ar.
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INTERPELLATIONER

63 §

En interpellation ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av ledamot i fullmaktige.

Den ska ha kommit in till KSA senast fjorton dagar fore det sammantrade vid vilket ledamoten avser att
stalla den.

64 §

En interpellation far stallas till ordféranden i styrelsen och till ordférande | av fullmaktige utsedd
delegation/beredning. Ordféranden i styrelsen och delegation/berednig far éverlamna interpellationen
att besvaras av annan ledamot i styrelsen eller delegation/beredning.

65§

En interpellation bér besvaras vid sammantradet till vilket den har stallts.

66 §

Interpellationer ska sandas till samtliga ledaméter och ersattare fore det sammantrade da de ska
stallas.

67 §
Svar pa interpellationen ska vara skriftlig.

Ett svar pa en interpellation tillhandahalls ledamoten senast tre dagar fore det sammantrade da svaret
ska lamnas. Svaret delas ut pa lampligt satt till 6vriga ledamdter vid sammantradet.

68§

En ersattare far [Amna in en interpellation under ett sammantrade, om ersattaren tjanstgér som ledamot
vid sammantradet.

Sekreteraren ser till att en sadan interpellation blir registrerad i KSA:s diarium.
69 §

En ersattare som har stallt en interpellation far delta i 6verlaggningen da svaret pa interpellationen
behandlas, bara om erséattaren tjanstgér som ledamot ocksa vid det tillfallet.

70 §

Interpellant och svarande inleder med att lasa interpellation och interpellationssvar. Darefter far
interpellant respektive svarande ordet for anforande om langst tva minuter.

Talare som inte anmaler sig under nagot av dessa fyra anféranden har inte ratt att delta i den fortsatta
debatten. Anmalda talare enligt talarlistan far ordet for tva anféranden och om langst tva minuter.
Interpellant respektive svarande avslutar med var sitt anférande.
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FRAGOR

718
En fraga ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot i fullmaktige.

Den ska ges in till ordféranden eller sekreteraren omedelbart efter det att sammantradet dppnats vid
vilket ledamoten avser att stélla den. Den bor ocksa besvaras vid detta sammantrade.

72§

Fragestallare och svarande inleder med att Iasa frdga och svar. Vad som 6vrigt anges i 68-70 §§
tillampas ocksa pa fragor.

BEREDNING AV ARENDEN

73§

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, avgor styrelsen hur de arenden som fullméaktige ska behandla
ska beredas.

Styrelsen far uppdra till en eller flera fortroendevalda eller till nagon anstalld vid KSA att besluta om
remiss av sddana arenden.

Styrelsen ska lagga fram forslag till beslut | ett arende om inte en fullmaktigeberedning gjort det.

FORLANGNING AV SAMMANTRADE OCH FORTSATT SAMMANTRADE

74§

Om fullmaktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den utsatta sammantraddesdagen, kan
fullméaktige besluta att forlanga tiden for sammantradet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt sammantrade en senare
dag for att behandla de arenden som aterstar. | ett sadant fall beslutar ordféranden efter samrad med
vice ordférandena, nar och var sammantradet ska fortsatta.

VALBEREDNING OCH ANDRA FULLMAKTIGEBEREDNINGAR

75§

Valberedning utgors av Sjukvardsdelegationens presidium.

76 §

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valarenden som fullmaktige ska behandla, med undantag
av valen av fullmaktiges presidium.

Fullmaktige kan dock besluta att forratta ett visst val utan féregaende beredning.

Fyllnadsval som behandlats av forbundsstyrelsen till foljd av att tid for ordinarie beslutsgang ej funnits,
behandlas i forbundsfullmaktige fér konfirmation.
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778§

| fraga om sammantraden, beslutsférfarande, jav och beslutsforhet tillampas pa valberedningen det
som foreskrivs om namnder i kommunallagen. Valberedningens forslag protokollférs av sekreteraren
och justeras av ordféranden och en av beredningen utsedd justerare.

78 §

For beredning av ett eller flera arenden vid fullmaktiges sammantrade kan fullmaktige utse en eller flera
sarskilda fullmaktigeberedningar. Om sadan beredning galler i tillampliga delar bestdmmelserna om
valberedningen i 79-80 §§ i arbetsordningen férutom begransningen av antalet ledaméter till fem

(5). Styrelsen ska infor varje fullmaktigesammantrade redovisa forslag om i vilken omfattning arenden
pa fullmaktiges foredragningslista ska beredas av sarskilda fullmaktigeberedning.

Styrelsen ska darvid foresla vilka arenden som ska beredas i fullmaktigeberedning, hur manga

beredningar som ska utses, hur arendena ska férdelas mellan beredningarna och antal ledaméter i
beredningarna.

SEKRETERARE

79§

Sekreterare i fullmaktige och dess beredningar utses av fullmaktiges ordférande efter samrad med
forbundsdirektoren.

80§

Sekreteraren for fullmaktiges protokoll och bitrader ordféranden.

Sekreteraren fullgor i 6vrigt de uppgifter som framgéar av arbetsordningen och som fullmaktige eller
ordféranden bestdmmer.

EXPEDIERING

818§

Sekreteraren ansvarar for att beslut tillstalls de organ och personer som berérs av beslutet.

Styrelsen och KSA:s revisorer ska alltid fa hela protokollet. Protokollet ska aven publiceras pa KSA:s
hemsida.

828§

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, undertecknar ordféranden och kontrasignerar sekreteraren
fullméktiges skrivelser och de andra handlingar som upprattas i fullmaktiges namn.
ARBETSORDNINGENS GILTIGHET

83§

Denna arbetsordning har faststallts av forbundsfullmaktige 2022-10-13 och galler till dess
forbundsfullmaktige fattar annat beslut.
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